s Industriegewerkschaft
Bauen-Agrar-Umwelt

Auszubildende*r Kaufmann/ -frau fur Biromanagement (m/w/d)
ab 1. Oktober 2025 im Bundesvorstand der IG BAU in Frankfurt am Main

Willkommen bei der Industriegewerkschaft Bauen-Agrar-Umwelt. Wir sind eine Organisation
zur Vertretung der wirtschaftlichen, sozialen, beruflichen und kulturellen Interessen ihrer Mit-
glieder auf nationaler sowie internationaler Ebene. Die Mitglieder kommen Uberwiegend aus
den Bereichen Baugewerbe, Baustoffindustrie, Agrar- und Forstwirtschaft, Gebaudereini-
gung, Gebaudemanagement und Umwelt- und Naturschutz.

unsere politische Organisation intensiv kennenlernen
die vielfaltigen Fach- und Branchenabteilungen des Bundesvorstands durchlaufen

im Regionalbiro und in unserem Tagungs- und Bildungszentrum den Kontakt mit
Mitgliedern lernen

Termine, Veranstaltungen und Dienstreisen planen, organisieren und koordinieren

die schriftliche und telefonische Kommunikation mit unterschiedlichen Zielgruppen
meistern

den Umgang mit MS-Office und internen Programmen handhaben
allgemeine Sekretariatsaufgaben bewaltigen
Fachkenntnisse fur Dein weiteres Berufsleben erwerben

DU hast

die mittlere Reife (bald) erfolgreich erworben

Freude am Umgang mit Zahlen und Texten

eine gute Ausdrucksweise und eine schnelle Auffassungsgabe
Spaf? an der Arbeit im Team und am Kontakt mit Menschen
Interesse an politischen und gesellschaftlichen Themen

eine freundliche Art und bist fir Deine Sorgfalt bekannt
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Wir bieten DIR

eine abwechslungsreiche, spannende und praxisnahe Ausbildung auf hohem Niveau
eine umfangreiche Einarbeitung und intensive Betreuung
gezielte Vorbereitung auf Deine Abschlussprifung
innerbetriebliche Schulungen und Seminare

eine hohe Chance auf Ubernahme nach der Ausbildung
ein Deutschlandticket

eine 39 Stunden Woche

30 Tage Urlaub

eine attraktive Ausbildungsvergitung und Sozialleistungen
Jahressonderzahlung

fur die Arbeit und die Schule ein Dienstnotebook
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Wir sind immer auf der Suche nach Talenten und bieten engagierten, begabten Menschen
interessante Chancen. Alter, Geschlecht, Hautfarbe, Herkunft, Behinderun-
gen/Beeintrachtigungen und sexuelle Orientierung spielen dabei keine Rolle, im Gegenteil:
wir fordern Vielfalt.

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung per E-Mail unter Angabe der Referenznummer

AZUBI-2025 an: bewerbung@igbau.de

Industriegewerkschaft Bauen-Agrar-Umwelt
Bundesvorstand, Abteilung Personal
Olof-Palme-Stral3e 19

60439 Frankfurt am Main

www.igbau.de
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