
                     Arbeit. Leben. Gerechtigkeit              
  

 
Willkommen bei der Industriegewerkschaft Bauen-Agrar-Umwelt. Wir sind eine Organisation zur Ver-
tretung der wirtschaftlichen, sozialen, beruflichen und kulturellen Interessen ihrer Mitglieder auf nati-
onaler sowie internationaler Ebene. Die Mitglieder kommen überwiegend aus den Bereichen Bauge-
werbe, Baustoffindustrie, Agrar- und Forstwirtschaft, Gebäudereinigung, Gebäudemanagement und 
Umwelt- und Naturschutz. 

 
Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt für unsere  

Vermögensverwaltungs- und Treuhandgesellschaft mbH der Industriegewerkschaft Bauen-Agrar-
Umwelt (VTG) in Frankfurt am Main eine*n 

 
 

Immobilienkaufmann / Immobilienkauffrau (m/w/d)  
in Teilzeit (30 Std./Woche). 

 
 
Das sind Ihre Aufgaben 
 

 Verantwortung für das qualitätsorientierte Mietvertragsmanagement 
 Koordination der kaufmännischen und technischen Betreuung der Objekte 
 Korrespondenz und Verhandlung mit Maklern, Behörden und Handwerksfirmen 
 Verhandlung und Vorbereitung des Neuabschlusses von Mietverträgen 

und deren Nachträge 
 Abschluss und Kündigung von Miet-, Reinigungs- und Versorgungsverträgen sowie die ent-

sprechende Vertragsabwicklung 
 Souveräner, rechtssicherer Umgang mit unberechtigten Forderungen aus Mietverträgen, Ne-

benkostenabrechnungen, Mietindexierungen etc. 
 Reporting, Controlling und Budgetverantwortung für den genannten Verantwortungsbereich 

 
 
 



 
 

                                           
 
Das bringen Sie mit 
 

 Abgeschlossene Ausbildung zur/zum Immobilienkauffrau/-mann oder einen vergleichbaren 
Abschluss 

 mehrjährige Berufserfahrung im Gebäudemanagement sowie sehr gute Fachkenntnisse, ins-
besondere im Mietvertragsrecht 

 Sehr guter Umgang mit MS-Office Programmen (Word, Excel, Outlook) 
 Führerschein Klasse 3 

 
 
Das zeichnet Sie aus 
 

 Sicherer, souveräner und kundenorientierter Auftritt 
 Verantwortungsbewusstsein und Zuverlässigkeit 
 Ausgeprägte Kommunikationskompetenz, Belastbarkeit und Eigeninitiative 
 Bereitschaft zu Dienstreisen 

 
Unser Angebot  
 

 Eine verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit 
 Flache Hierarchien und selbstständiges Arbeiten (auch mobil) 
 Eine leistungsgerechte Bezahlung sowie umfangreiche Sozialleistungen 

 

Wir sind immer auf der Suche nach Talenten und bieten engagierten, begabten Menschen interes-
sante Chancen. Alter, Geschlecht, Hautfarbe, Herkunft, Behinderungen/Beeinträchtigungen und se-
xuelle Orientierung spielen dabei keine Rolle, im Gegenteil: wir fördern Vielfalt. 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung per E-Mail unter Angabe der Referenznummer 12-2025 mit 
Ihrer Gehaltsvorstellung und Ihres möglichen Eintrittstermins an: elke.tucheler@igbau.de 
 
 
Vermögensverwaltungs- und Treuhandgesellschaft mbH 
der Industriegewerkschaft Bauen-Agrar-Umwelt 
Olof-Palme-Straße 19 
60439 Frankfurt am Main 
www.igbau.de 
  


