
     Arbeit. Leben. Gerechtigkeit. 
 

  

 

 
 
Willkommen bei der Industriegewerkschaft Bauen-Agrar-Umwelt. Wir sind eine Organisation zur Ver-
tretung der wirtschaftlichen, sozialen, beruflichen und kulturellen Interessen ihrer  
Mitglieder auf nationaler sowie internationaler Ebene. Die Mitglieder kommen überwiegend aus den 
Bereichen Baugewerbe, Baustoffindustrie, Agrar- und Forstwirtschaft,  
Gebäudereinigung, Gebäudemanagement und Umwelt- und Naturschutz. 
 
 

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt für unsere Bundesvorstandsverwaltung  
in Frankfurt am Main  

 
eine*n Fachreferent*in Unternehmensmitbestimmung (m/w/d)  

in Vollzeit (39 Std./Woche) 
 

Das sind Ihre Aufgaben: 

 Bearbeitung von arbeitsrechtlichen und betriebsverfassungsrechtlichen Fragestellungen intern und 
extern 

 Vorbereitung, Durchführung und Begleitung von Aufsichtsratswahlen, gerichtlichen Bestellungs-

verfahren 

 Unterstützung und betriebswirtschaftliche sowie rechtliche Beratung der Arbeitnehmervertreter/in-

nen im Aufsichtsrat 

 Sicherstellung der Kommunikation, des Abstimmungsprozesses und des regelmäßigen Informati-

onsflusses zwischen Aufsichtsräten, betrieblichen Gremien, Wahlvorständen, externen Vorstän-

den sowie Branchen, Konzernbeauftragten und Vorstandsbereichen hausintern 

 Vorbereitung und Unterstützung bei internationaler Gremienarbeit 

 Konzipierung und Erstellung von Informationsmaterial und Präsentationen 

 Organisation und Durchführung von Qualifizierungs- und Netzwerkveranstaltungen 

 Administrative und konzeptionelle Mitarbeit bei Veranstaltungen, insbesondere: 

- Bundesbetriebsrätearbeitskreis 

- Bundesbetriebsrätekonferenz 

- DGB Tagungen 

- Kooperationstagung Hans-Böckler-Stiftung 

 Mitarbeit bei der Erstellung von branchen- und regionsübergreifenden Konzepten, auch in Kam-

pagnenform, zur Betriebserschließung in Angebotsform 

 



 

 

Das bringen Sie mit: 

 Abgeschlossenes Studium der Rechts- oder Wirtschaftswissenschaften oder gleichwertige Ausbil-

dung mit einschlägiger Weiterbildung 

 Rechtliche und betriebswirtschaftliche Kenntnisse 

 Gute (korrespondenzfähige) Englischkenntnisse 

 Erfahrung in der politischen und betrieblichen Vertretung 

 Erfahrung in Gremienarbeit 

 Kenntnisse zu Schulungs- und Qualifizierungsmaßnahmen 

 Führerschein Klasse B 

 PC- und MDB-Kenntnisse 

Das zeichnet Sie aus: 

 Gute Kommunikationsfähigkeit, Loyalität 

 Selbständige, systematische, eigenverantwortliche Arbeitsweise 

 Teamfähigkeit 

 Argumentations- und Verhandlungssicherheit 

 Flexibilität, Belastbarkeit, Koordinationsfähigkeit 

 Sicheres und freundliches Auftreten 

 Bereitschaft zur Weiterbildung 

 

Unser Angebot 

Wir bieten Ihnen ein interessantes und anspruchsvolles Arbeitsgebiet, ein kollegiales  
Miteinander, gute, geregelte Arbeitsbedingungen und umfangreiche Sozialleistungen  
wie z. B.: 
 

 eine Sonderzahlung im November jeden Jahres 

 6 Wochen Jahresurlaub 

 Urlaubsgeld 

 eine attraktive betriebliche Altersversorgung 

 ein gutes Gesundheitsmanagement 

 umfangreiche Weiterbildungsprogramme 

 Mobiles Arbeiten 

 Deutschlandticket 
 
Wir sind immer auf der Suche nach Talenten und bieten engagierten, begabten Menschen  
interessante Chancen. Alter, Geschlecht, Hautfarbe, Herkunft, Behinderungen/ Beeinträchtigungen 
und sexuelle Orientierung spielen dabei keine Rolle, im Gegenteil: wir fördern Vielfalt. 
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung per E-Mail unter Angabe der Referenznummer 12-2026, Ihrer 
Gehaltsvorstellung und Ihres möglichen Eintrittstermins an: bewerbung@igbau.de  

Industriegewerkschaft Bauen-Agrar-Umwelt 
Bundesvorstand, Abteilung Personal 
Olof-Palme-Straße 35 
60439 Frankfurt am Main 
www.igbau.de 


